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【竞买人】



目 录

1 网上交易 ................................................................... 1

1.1 资源预览 .............................................................1

1.2 竞买申请 .............................................................1

1.3 竞买报价 .............................................................9

2 缴纳交易服务费 ............................................................ 12

3 受让方成交确认书签章 ......................................................13

4 受让方合同签订 ............................................................ 14

5 成交款缴纳 ................................................................ 15



1

1 网上交易

1.1 资源预览

公告发布成功且到达公告发布时间，竞买人可通过交易系统查阅公告信息、

资源信息。任意点击一宗资源进入资源详情页。可以查看到资源基本信息、所处

阶段，往下滑可查看项目信息、开采范围、重大事项披露、交易信息、交易公告、

交易须知、交易规则等信息。通过资源详情页，竞买人可以对感兴趣的资源进行

初步了解。

资源详情页面

1.2 竞买申请

竞买人若对资源有意向，则可以报名时间之内点击【竞买申请】进入竞买申

请环节，系统采用流程引导式的页面指引，以确保竞买人按照特定顺序完成报名

步骤。
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竞买申请页面

首先阅读交易须知，勾选“我已仔细阅读，愿意接受该规则的要求和规定”

勾选框，“同意”按钮默认为灰色不可点击状态，勾选“我已仔细阅读，愿意接

受该规则的要求和规定”后会变为蓝色可操作状态，如下图所示。

选择同意后填写竞买申请书，竞买申请页面会要求竞买人提供个人或企业的

相关信息，例如联系人、联系方式、联系地址等。如下图所示：
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申请信息确认后点击【下一步】进行竞买申请书签章。
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签章完成后，点击【下一步】，上传资审附件。
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附件上传完成后进入选择保证金缴纳银行页面。

选择银行后，系统可以生成并提供回执单，用于确认竞买人已成功提交申请。回

执单包含竞买人的基本信息、竞买号、提交申请的时间等。

n 保证金+资格后审

若资格获取方式为“保证金+资格后审”，竞买人报名完成后，保证金子账

号不隐藏，竞买人按时足额完成保证金缴纳，系统自动确认并授予其竞价资格；
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保证金+资格后审申购回执单界面

n 保证金+资格前审

若资格获取方式为“保证金+资格前审”，竞买人报名完成后，保证金子账

号将隐藏，到达资格审查开始时间，系统管理员将对您进行资格审查，资格审查

通过后，子账号将显示；资格审查通过且按时足额缴纳保证金，系统将自动为您

颁发竞价资格，并允许您继续参与该项目的后续的竞买活动。

保证金+资格前审申购回执单界面

保证金缴纳后，从【个人中心】通过以下步骤查看保证金是否足额到账。
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保证金到账情况查询
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获得竞价资格页面

1.3 竞买报价

网络竞价分为自由竞价阶段及限时竞价阶段。

交易系统提供了对应的报价工具和增价幅度选项，竞买人初次报价不得低于

起始价，报价应以增价方式进行，每次加价幅度不得小于规定的增价幅度；在报

价期内，可多次报价。符合条件的报价，交易系统予以接受并公布。

资源到达竞价开始时间或拍卖开始时间，有竞价资格的竞买人可点击【竞买

报价】按钮进入自由竞价期，进行竞买报价。自由竞价时段内竞买人可自由出价

（含随机出价）。
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自由竞价期页面

限时竞价期倒计时的最后一分钟内，交易系统出现该标的网上限时竞价即将

截止的 3次提示。

限时竞价期页面
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若意向竞买人需在同一竞价时间竞买多个标的，可以在“其他交易”下拉框

中选择对应的标的参与竞价。（注意：该下拉框显示的是交易编号，请多标的的意

向竞买人提前区分自己已获得竞价资格的标的名称及其对应的交易编号，便于在切换竞

价标的时能准确区分当前所报价的标的物。）

限时竞价期倒计时截止，交易系统将不再接受新的报价，并显示最高报价及

竞价结果。

竞价结束-竞得人页面
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2 缴纳交易服务费

交易服务费的缴费方是在交易申请环节，由出让人在交易申请环节中提交。

交易服务费收取方式分为交易双方各负担 50%、由出让人负担、由竞得人负担、

不缴纳四类。

若资格获取方式为“保证金+资格前审”，交易服务费收取方式为“由竞得

人负担”或“双方各负担 50%”，则资源竞价结束后，受让人【个人中心】-【服

务管家】-【我的办件】中产生一条“缴纳交易服务费”的待办。

若资格获取方式为“保证金+资格后审，交易服务费收取方式为“由竞得人

负担”或“双方各负担 50%”，则在资格审查环节通过提交后，受让人【个人中

心】-【服务管家】-【我的办件】中产生一条“缴纳交易服务费”的待办。

我的办件
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缴纳交易服务费页面

查询/上传湖南省非税收入缴款通知单、湖南省非税收入缴款书后，提交，

进入【财务审核】环节。

3 受让方成交确认书签章

出让方/代理机构签订成交确认书后，受让人【个人中心】-【服务管家】-

【我的办件】中将产生一条“受让方成交确认书签章”的待办。
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我的办件

点击进入【办理】页面，在线对成交确认书签章。

受让方成交确认书签章页面

签章后点击【确认并提交】按钮，提交至【出让方签订合同】环节。

4 受让方合同签订

出让方签订合同并提交后，受让人【个人中心】-【服务管家】-【我的办件】

中将产生一条“受让方签订合同”的待办。
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我的办件页面

点击进入办理页面，查阅交易合同内容后进行交易合同签章，签章完成后点

击【确认并提交】。如下图所示。

受让方合同签章页面

签章后点击【确认并提交】按钮，提交后进入【合同核校】环节。

5 成交款缴纳

交易中心对合同进行核校后，受让人【个人中心】-【服务管家】-【我的办
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件】中将产生一条“成交款缴纳”的待办，受让人点击办理进入成交款缴纳页面，

上传成交款缴费凭证后，点击【确认并提交】进入【确认成交款缴纳信息】环节。

我的办件

成交款缴纳页面
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