工程建设项目招投标审计数据上报系统
操作手册
1、 客户端环境
浏览器环境：
IE浏览器10以上（推荐IE11版本），不支持IE10以下版本；
360浏览器（极速模式）；
[image: ]
Chrome80以上
2、 登录系统
系统登陆地址
http://42.48.99.8:170/    
账号密码详见下发表
[image: ]
3、 注意事项
[bookmark: _GoBack]下列功能详情操作功能，如：增加 修改  删除  上报，需选选中一行数据或勾选方可操作。
增加功能页面带*符号全都是必填项，格式请根据提示填写正确数据.
4、 功能详情

[image: ]
1. 个人中心
第一步：鼠标移至右上角头像图标进入个人中心页面
[image: ]
第二步：个人中心页面，如图下所示，点击按钮可进行下一步操作
[image: ]
修改信息：如图下所示，带‘*’符号为必填项，灰色填写框为不可修改项，根据提示修改正确信息。
[image: ]
修改密码：如图下所示，根据旧密码修改新密码，根据提示修改正确密码的格式
[image: ]
修改头像：如图下所示，首先点击[image: ]按钮，选择所需要修改的图片，可在灰色方框位置，鼠标滚动调制图片大小，也可点击+-号按钮设置，确认修改图片后点击[image: ]按钮即可修改头像。
[image: ]
2. 项目信息表
第一步：点击增加按钮，进入增加功能页面
[image: ]
第二步：按照提示填写完整数据,点击确认
[image: ]
第三步：保存数据列表，可支持修改，删除，以上报数据不可修改，需要取消上报后，或者申请取消上报后才能操作。
[image: ]
第四步：数据核对无误后，点击上报。
[image: ]


第五步：如是管理员需取消上报，选中以上报的数据，然后点击取消上报即可，如是普通用户则只能点击申请取消上报，等待管理员操作。
[image: ]
第六步：导出功能，如果是选中数据，则只导出选中的数据文档，不选中，则全部导出。[image: ]
3. 招标代理人信息表
第一步：点击增加按钮，进入增加功能页面
[image: ]

第二步：按照提示填写完整数据,点击确认
[image: ]

第三步：保存数据列表，可支持修改，删除，以上报数据不可修改，需要取消上报后，或者申请取消上报后才能操作。
。
[image: ]

第四步：数据核对无误后，点击上报。
[image: ]

第五步：如是管理员需取消上报，选中以上报的数据，然后点击取消上报即可，如是普通用户则只能点击申请取消上报，等待管理员操作。
[image: ]

第六步：导出功能，如果是选中数据，则只导出选中的数据文档，不选中，则全部导出。[image: ]

4. 投标人信息表
第一步：点击增加按钮，进入增加功能页面
[image: ]

第二步：按照提示填写完整数据,点击确认
[image: ]

第三步：保存数据列表，可支持修改，删除，以上报数据不可修改，需要取消上报后，或者申请取消上报后才能操作。
。
[image: ]

第四步：数据核对无误后，点击上报。
[image: ]
第五步：如是管理员需取消上报，选中以上报的数据，然后点击取消上报即可，如是普通用户则只能点击申请取消上报，等待管理员操作。
[image: ]
第六步：导出功能，如果是选中数据，则只导出选中的数据文档，不选中，则全部导出。
[image: ]
5. 评价阶段专家评价表

第一步：点击增加按钮，进入增加功能页面
[image: ]

第二步：点击新增按钮，进入新增页面，根据项目名称来选择新增数据，
[image: ]
第三步：点击增行，生成一条新数据，双击数据行可以进行填写数据。选中数据，点击删行，确认之后可直接删除数据。复制按钮可根据用户选中的数据，辅助出相同的数据，可多条选择。操作完毕后点击保存。
[image: ]
第四步：保存数据列表，可支持修改，删除，以上报数据不可修改，需要取消上报后，或者申请取消上报后才能操作
[image: ]
第五步：数据核对无误后，点击上报。注意，这里是根据项目来上报的，所以上报会上报某一个项目下所有数据。
[image: ]
第六步：如是管理员需取消上报，选中以上报的数据，然后点击取消上报即可，如是普通用户则只能点击申请取消上报，等待管理员操作。
[image: ]
第七步：导出功能，如果是选中数据，则只导出选中的数据文档，不选中，则全部导出。

[image: ]
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